Bedrijf debiteur

Telaatweg 10

1234 XX Plaatsnaam.

1506 DB  ZAANDAM

Amsterdam, 10 september 2002

Herinnering

Betreft:  Betaling Factuur ....................................(totaal bedrag incl.btw)

              Factuur datum ........................

              Bank/girorek.nummer  ...........................(uw banknummer)

Geachte heer, mevrouw

Middels deze brief verzoeken wij u nogmaals per omgaande bovenstaande factuur aan ons te voldoen.

Mocht u volgens uw gegevens bovenstaand bedrag reeds voldaan hebben, verzoeken wij u

ons een kopie van het betalingsbewijs te doen toekomen.

In geval van betaling gaarne op rek.nr. ................................. (uw bank) 

t.n.v. (uw naam) onder vermelding van uw klantnummer.

Wij vertrouwen op een spoedige afwikkeling,

Met vriendelijke groet,

[uw naam]

